
คูม่อืสำำหรบัประชำชน : กำรตอ่อำยใุบอนญุำตประกอบกจิกำรสถำนบีรกิำรนำำ้มนั
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลโคกสวา่ง อำาเภอสำาโรง จังหวัดอบุลราชธาน ีกระทรวงพลังงาน

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่คำำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
ใบอนุญาตประกอบกจิการมอีายถุงึวันที ่31 ธันวาคมของปีนัน้การตอ่อายใุบอนุญาตใหย้ืน่คำาขอตามแบบธพ.น. ๓พรอ้มเอกสาร
หลักฐานทีถ่กูตอ้งครบถว้นภายใน 60 วันกอ่นวันทีใ่บอนุญาตสิน้อายุ

หมายเหต ุ:

1. หากเห็นวา่คำาขอไมถ่กูตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไมอ่าจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูร้ับคำาขอและผูย้ืน่
คำาขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพรอ่งและรายการเอกสาร/หลักฐานรว่มกนัพรอ้มกำาหนดระยะเวลาใหผู้ย้ ืน่คำาขอดำาเนนิการ
แกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่คำาขอไมด่ำาเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ำาหนดผูร้ับคำาขอจะดำาเนนิการคนืคำาขอและ
เอกสารประกอบการพจิารณา

2. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาคำาขอและยังไมนั่บระยะเวลาดำาเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่คำาขอจะดำาเนนิการแกไ้ขคำาขอหรอืยืน่
เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบันทกึความบกพรอ่งนัน้เรยีบรอ้ยแลว้

3. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่ร้ับคำาขอไดต้รวจสอบคำาขอและรายการเอกสารหลกัฐานแลว้เห็น
วา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน

4. ทัง้นีจ้ะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ ืน่คำาขอทราบภายใน 7 วันนับแตวั่นทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมายอเิล็กทรอนคิส ์
(Email) หรอืหากประสงคใ์หจ้ัดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจา่หนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจนพรอ้มตดิแสตมป์สำาหรับคา่
ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจำากดักำาหนด

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร

สถำนทีใ่หบ้รกิำร
(หมายเหต:ุ (การชำาระคา่ธรรมเนยีมปิดรับเวลา 15.30 น.))
กองชา่งองคก์ารบรหิารสว่นตำาบลโคกสวา่งตำาบลโคกสวา่งอำาเภอ
สำาโรงจังหวัดอบุลราชธาน ี 34360  โทร  0-4521-0723/ตดิตอ่
ดว้ยตนเองณหน่วยงาน

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำาหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวลำในกำรดำำเนนิกำรรวม :45 ถงึ 75 วันทำาการ

ลำำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ
1) กำรตรวจสอบเอกสำร

เจา้หนา้ทีร่ับคำาขอและตรวจสอบความถกูตอ้งของคำาขอและ
ความครบถว้นของเอกสารตามรายการเอกสารหลกัฐานทีก่ำาหนด
และสง่เรือ่งใหส้ำานักความปลอดภัยธรุกจินำ้ามัน
(หมายเหต:ุ -)

1 วันทำาการ -

2) กำรพจิำรณำ
เจา้หนา้ทีผู่ร้ับผดิชอบพจิารณา/ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบ
ความปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบโดยมรีะยะเวลา
พจิารณาดังนี้ - กรณียืน่เรือ่งในเดอืนพฤศจกิายนใชร้ะยะเวลา
พจิารณา 42 วัน - กรณียืน่เรือ่งในเดอืนธันวาคมใชร้ะยะเวลา
พจิารณา 72 วัน
(หมายเหต:ุ -)

42 ถงึ 72 วัน
ทำาการ

-

3) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีติ
ลงนามในใบอนุญาต

2 วันทำาการ -



ลำำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ
(หมายเหต:ุ -)

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ
ลำำดบั ชือ่เอกสำร จำำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร

1) คำำขอตอ่อำยใุบอนุญำตประกอบกจิกำร (แบบธพ.น. ๓)
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำำเนำ 0 ฉบับ
หมำยเหต(ุผูม้อีำานาจลงนาม)

กรมธรุกจิพลังงาน

2) บตัรประจำำตวัประชำชน
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำำเนำ 1 ฉบับ
หมำยเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสำาเนาถกูตอ้งทกุหนา้)

กรมการปกครอง

3) สำำเนำทะเบยีนบำ้น
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำำเนำ 1 ฉบับ
หมำยเหต(ุกรณีบคุคลธรรมดา / รับรองสำาเนาถกูตอ้งทกุหนา้)

กรมการปกครอง

4) หนงัสอืรบัรองนติบิคุคล
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สำำเนำ 1 ชดุ
หมำยเหต(ุพรอ้มปิดอากรแสตมป์ตามประมวลรัษฎากร/ รับรองสำาเนาถกู
ตอ้งเฉพาะบัตรประจำาตัวประชาชนทัง้ของผูม้อบอำานาจและผูร้ับมอบ
อำานาจ)

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

5) สำำเนำใบอนุญำตประกอบกจิกำร
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สำำเนำ 1 ชดุ
หมำยเหต(ุรับรองสำาเนาถกูตอ้งทกุหนา้)

สำานักความปลอดภัยธรุกจินำ้ามัน

6) สำำเนำสญัญำประกนัภยัภยัหรอืกรมธรรมป์ระกนัภยัควำมรบัผดิ
ชอบตำมกฎหมำยแกผู่ไ้ดร้บัควำมเสยีหำยจำกภยัอนัเกดิจำกกำร
ประกอบกจิกำรควบคมุประเภทที ่3
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สำำเนำ 1 ชดุ
หมำยเหต(ุรับรองสำาเนาถกูตอ้งทกุหนา้)

-

7) อืน่ๆ (ถำ้ม)ี
ฉบบัจรงิ 0 ชดุ
สำำเนำ 0 ชดุ
หมำยเหต-ุ

-

คำ่ธรรมเนยีม
ลำำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ)

1) คำธรรมเนยีมใบอนุญำตประกอบกจิกำรควบคมุประเภทที ่ 3
(หมายเหต:ุ -)

คำ่ธรรมเนยีม 200 บาท

2) คำธรรมเนยีมกำรอนุญำตใหใ้ชภ้ำชนะบรรจนุำำ้มนัเป็นไปตำมขอ้ 
62 ของกฎกระทรวงกำำหนดหลกัเกณฑว์ธิกีำรและเงือ่นไขเกีย่วกบั
กำรแจง้กำรอนุญำตและอตัรำคำ่ธรรมเนยีมเกีย่วกบักำรประกอบ
กจิกำรนำำ้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556
(หมายเหต:ุ -)

คำ่ธรรมเนยีม 0 บาท

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะนำำบรกิำร
ลำำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะนำำบรกิำร

1) องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลโคกสวา่ง ตำาบลโคกสวา่ง อำาเภอสำาโรง จังหวัดอบุลราชธาน ี 34360  
โทร  0-4521-0723 www.khoksawangubon.go.th



ลำำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะนำำบรกิำร
(หมายเหต:ุ -)

2) ศนูยบ์รกิารประชาชนสำานักปลัดสำานักนายกรฐัมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก
ลำำดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) แบบธพ.น. ๓เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลังงานเรือ่งกำาหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภท
ที๒่สถานทีย่ืน่แบบคำาขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที๓่ พ.ศ. ๒๕๕๖
(หมายเหต:ุ -)

หมำยเหตุ
-

ชือ่กระบวนงำน:(ใสช่ือ่กระบวนงาน)

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:(ชือ่หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry)

ประเภทของงำนบรกิำร:(ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร)

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร)

กฎหมำยทีใ่หอ้ำำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:(ใสช่ือ่ก.ม.ทีใ่หอ้ำานาจการอนุญาต)

ระดบัผลกระทบ:(ใสร่ะดับผลกระทบ)

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:(ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร)

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำำหนดระยะเวลำ:(ใสก่ฎหมายทีก่ำาหนดระยะเวลา)

ระยะเวลำทีก่ำำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้กำำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายกำาหนด)

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน:

จำานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 
จำานวนคำาขอทีม่ากทีส่ดุ 
จำานวนคำาขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วันทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: -

ขอ้มลูสำำหรบัเจำ้หนำ้ที่


