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คู่มือสำำหรับประชำชน: กำรรับชำำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ:องค์กำรบริหำรส่วนตำำบลโคกสว่ำง  อำำเภอสำำโรง  จังหวัดอุบลรำชธำนี
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย

1. ชื่อกระบวนงำน:กำรรับชำำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองคลัง องค์กำรบริหำรส่วนตำำบลโคกสว่ำง  อำำเภอสำำโรง  จังหวัดอุบลรำชธำนี
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงำนบริกำรที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง
5. กฎหมำยที่ให้อำำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง:

1) พระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475
6. ระดับผลกระทบ: บริกำรทั่วไป
7. พ้ืนที่ให้บริกำร: ท้องถ่ิน
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำำหนดระยะเวลำ -

ระยะเวลำทีก่ำำหนดตำมกฎหมำย / ข้อกำำหนด ฯลฯ 0 วัน
9. ข้อมูลสถิติ

จำำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 0
จำำนวนคำำขอที่มำกที่สุด 0
จำำนวนคำำขอที่น้อยที่สดุ 0

10. ช่ืออ้างอิงของคู่มือประชาชน กำรรับชำำระภำษีโรงเรือนและที่ดิน 
11. ช่องทางการให้บรกิาร

1) สถานที่ให้บริการ กองคลัง องค์การบริหารส่วนตำาบลโคกสว่าง  อำาเภอสำาโรง  จังหวัดอุบลราชธานี /ตดิต่อดว้ย
ตนเอง  ณ หน่วยงาน
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำาหนด) 
ตั้งแต่เวลา  08:30 - 16:30 น.
หมายเหตุ (-)

12. หลกัเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำาขอ และในการพิจารณาอนุญาต
พระรำชบัญญัติภำษีโรงเรือนและที่ดินพ.ศ. 2475 กำำหนดให้องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินมีหน้ำที่ในกำรรับชำำระภำษีโรงเรือน
และที่ดินจำกทรัพย์สินที่เป็นโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรำ้งอย่ำงอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเน่ืองกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรำ้งอย่ำงอื่น
น้ันโดยมีหลักเกณฑว์ิธีกำรและเงื่อนไขดังน้ี
1. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ิน (เทศบำล/องคก์ำรบริหำรสว่นตำำบล/เมืองพัทยำ) ประชำสัมพันธ์ข้ันตอนและ
วิธีกำรชำำระภำษี
2. แจ้งให้เจ้ำของทรพัย์สินทรำบเพื่อยื่นแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)
3. เจ้ำของทรพัย์สินยื่นแบบแสดงรำยกำรทรพัย์สิน (ภ.ร.ด.2) ภำยในเดือนกุมภำพันธ์
4. องค์กรปกครองส่วนทอ้งถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรำยกำรทรัพย์สินและแจ้งกำรประเมินภำษี (ภ.ร.ด.8)
5.องคก์รปกครองส่วนท้องถ่ินรับชำำระภำษี (เจ้ำของทรพัย์สินชำำระภำษีทันทีหรือชำำระภำษีภำยในกำำหนดเวลำ)
6. เจ้ำของทรพัย์สินดำำเนินกำรชำำระภำษีภำยใน 30 วันนับแต่ได้รับแจ้งกำรประเมินกรณีที่เจำ้ของทรพัย์สินชำำระภำษีเกิน
เวลำที่กำำหนดจะต้องชำำระเงินเพิ่มตำมอตัรำที่กฎหมำยกำำหนด
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7. กรณีที่ผู้รับประเมิน (เจ้ำของทรพัย์สิน) ไม่พอใจกำรประเมินสำมำรถอุทธรณ์ต่อผู้บริหำรท้องถ่ินได้ภำยใน 15 วันนับแต่ได้
รับแจ้งกำรประเมินโดยผู้บริหำรท้องถ่ินชี้ขำดและแจ้งเจ้ำของทรพัย์สินทรำบภำยใน 30 วันนับจำกวันที่เจ้ำของทรพัย์สินยื่น
อุทธรณ์ (ภ.ร.ด.9)
8. กรณีคำำขอหรือรำยกำรเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อำจแก้ไขเพิ่มเติมได้ในขณะน้ันผู้รับ
คำำขอและผู้ยื่นคำำขอจะต้องลงนำมบันทึกสองฝ่ำยและรำยกำรเอกสำร/หลักฐำนร่วมกันพรอ้มกำำหนดระยะเวลำให้ผู้ยื่นคำำขอ
ดำำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติมหำกผู้ยื่นคำำขอไม่ดำำเนินกำรแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภำยในระยะเวลำที่กำำหนดผู้รับคำำขอจะดำำเนินกำร
คืนคำำขอและเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ
9. พนักงำนเจ้ำหน้ำที่จะยังไมพ่ิจำรณำคำำขอและยังนับระยะเวลำดำำเนินงำนจนกวำ่ผู้ยื่นคำำขอจะดำำเนินกำรแก้ไขคำำขอหรือ
ยื่นเอกสำรเพิ่มเติมครบถ้วนตำมบันทึกสองฝำ่ยน้ันเรียบร้อยแล้ว
10. ระยะเวลำกำรให้บริกำรตำมคู่มือเริ่มนับหลังจำกเจ้ำหน้ำที่ผูร้ับคำำขอได้ตรวจสอบคำำขอและรำยกำรเอกสำรหลักฐำนแล้ว
เห็นว่ำมีควำมครบถ้วนตำมที่ระบุไวใ้นคู่มือประชำชน
11.จะดำำเนินกำรแจ้งผลกำรพจิำรณำให้ผู้ยื่นคำำขอทรำบภำยใน 7 วันนับแต่วันที่พจิำรณำแล้วเสร็จ

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส่วนงานท่ีรับผิดชอบ

ที่ ประเภทข้ันตอน รำยละเอียดของข้ันตอนกำร
บริกำร

ระยะเวลำให้
บริกำร

สว่นงำน / หน่วย
งำนทีร่ับผิดชอบ 

หมำยเหตุ

1)

กำรตรวจสอบเอกสำร เจำ้ของทรัพย์สินยื่นแบบ
แสดงรำยกำรทรพัย์สิน 
(ภ.ร.ด.2) เพื่อให้พนักงำน
เจำ้หน้ำที่ตรวจสอบเอกสำร

1 วัน อบต.โคกสว่ำง 
อ.สำำโรง 
จ.อุบลรำชธำนี

(1. ระยะเวลำ : 1 
วันนับแต่ผู้รับ
บริกำรมำยื่นคำำขอ
2. หน่วยงำนผู้รับ
ผดิชอบคือ กอง
คลัง องค์กำร
บริหำรส่วนตำำบล
โคกสว่ำง

2)

กำรพิจำรณำ พนักงำนเจ้ำหน้ำที่พิจำรณำ
ตรวจสอบรำยกำรทรพัย์สิน
ตำมแบบแสดงรำยกำร
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้ง
กำรประเมินภำษีให้เจ้ำของ
ทรัพย์สินดำำเนินกำรชำำระ
ภำษี

30 วัน อบต.โคกสว่ำง 
อ.สำำโรง 
จ.อุบลรำชธำนี

(1. ระยะเวลำ : 
ภำยใน 30 วันนับ
จำกวันที่ยื่นแบบ
แสดงรำยกำร
ทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)
(ตำมพระรำช
บัญญัตวิิธีปฏิบัติ
รำชกำรทำงปก
ครองฯ)
2. หน่วยงำนผู้รับ
ผดิชอบคือกองคลัง
องคก์ำรบริหำร
สว่นตำำบลโคก
สว่ำง)

ระยะเวลำดำำเนินกำรรวม 31 วัน
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14. งำนบริกำรน้ีผ่ำนกำรดำำเนินกำรลดข้ันตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว
ยังไม่ผำ่นกำรดำำเนินกำรลดข้ันตอน
15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นคำำขอ

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครฐั

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร

จำำนวนเอกสำร
ฉบับจริง

จำำนวนเอกสำร
สำำเนำ

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ

1)

บัตรประจำำตวั
ประชำชนหรือ
บัตรอื่นที่ออกให้
โดยหน่วยงำน
ของรัฐ

- 1 1 ชุด -

2) ทะเบียนบ้ำน
พร้อมสำำเนำ

- 1 1 ชุด -

3)

หลักฐำนแสดง
กรรมสิทธิ์โรง
เรือนและที่ดิน
พร้อมสำำเนำเช่น
โฉนดที่ดินใบ
อนุญำตปลูกสร้ำง
หนังสือสัญญำซ้ือ
ขำยหรือให้โรง
เรือนฯ

- 1 1 ชุด -

4)

หลักฐำนกำร
ประกอบกิจกำร
พร้อมสำำเนำเช่น
ใบทะเบียนกำรค้ำ
ทะเบียนพำณิชย์
ทะเบียนภำษี
มูลค่ำเพิ่มหรือใบ
อนุญำตประกอบ
กิจกำรคำ้ของฝ่ำย
สิ่งแวดลอ้ม
สัญญำเช่ำอำคำร

- 1 1 ชุด -

5)

หนังสือรับรอง
นิติบุคคลและงบ
แสดงฐำนะกำร
เงิน (กรณี
นิติบุคคล) พร้อม
สำำเนำ

- 1 1 ชุด -
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร

จำำนวนเอกสำร
ฉบับจริง

จำำนวนเอกสำร
สำำเนำ

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ

6)

หนังสือมอบ
อำำนำจ (กรณี
มอบอำำนำจให้
ดำำเนินกำรแทน)

- 1 0 ฉบับ -

15.2) เอกสำรอื่น ๆ สำำหรับยื่นเพิ่มเติม

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยื่นเพิ่มเติม

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร

จำำนวนเอกสำร
ฉบับจริง

จำำนวนเอกสำร
สำำเนำ

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ สำาหรับยื่นเพิ่มเติม

16. คำ่ธรรมเนียม
ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน
1) ช่องทำงกำรร้องเรียน สำำนักงำนปลัดองค์กำรบริหำรส่วนตำำบลโคกสวำ่ง

หมายเหตุ หมู่ที่ 4 ตำำบลโคกสวำ่ง  อำำเภอสำำโรง  จังหวัดอุบลรำชธำนี โทร 0-4521-0723-4
             Facebook/อบต.โคกสว่ำง หรือ www.khoksawangubon.go.th

18. ตัวอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 
1) 1. แบบแจ้งรำยกำรเพื่อเสียภำษีโรงเรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบคำำร้องขอให้พิจำรณำกำรประเมินภำษีโรง

เรือนและที่ดิน (ภ.ร.ด. 9)
-

19.หมำยเหตุ
         -

วันท่ีพิมพ์ 02/08/2558
สถานะ รออนุมตัิข้ันที่ ๒
จัดทำาโดย องค์กำรบริหำรส่วนตำำบลโคกสว่ำง
อนุมัติโดย -
เผยแพร่โดย -


