
คูม่อืสำำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบยีนพำณิชย ์(ต ัง้ใหม)่ ตำม พ.ร.บ.ทะเบยีนพำณิชย์
พ.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีนเป็นบคุคลธรรมดำ
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร :องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลโคกสวา่ง อำาเภอสำาโรง จังหวัดอบุลราชธานี กระทรวงพาณชิย์

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่คำำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต
1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพาณชิยภ์ายใน 30 วันนับตัง้แตวั่นเริม่ประกอบกจิการ  (มาตรา 11)
2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณชิยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอำานาจใหผู้อ้ ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้
3. ใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิซ ึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในคำาขอจดทะเบยีนและเอกสารประกอบคำาขอ
จดทะเบยีน
4. แบบพมิพค์ำาขอจดทะเบยีน (แบบ ทพ.) หรอืหนังสอืมอบอำานาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รอืดาวนโ์หลดจาก 
www.dbd.go.th

หมายเหต ุขัน้ตอนการดำาเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อื
ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นีใ้นกรณีทีค่ำาขอหรอืเอกสารหลักฐานไมค่รบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพรอ่งไมส่มบรูณ์เป็นเหตใุหไ้ม่
สามารถพจิารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดทำาบันทกึความบกพรอ่งของรายการเอกสารหรอืเอกสารหลักฐานทีต่อ้งยืน่เพิม่เตมิโดยผูย้ืน่
คำาขอจะตอ้งดำาเนนิการแกไ้ขและ/หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิภายในระยะเวลาทีก่ำาหนดในบันทกึดังกลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ ืน่
คำาขอละทิง้คำาขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่คำาขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอำานาจจะลงนามบันทกึดังกลา่วและจะมอบสำาเนาบันทกึความ
พรอ่งดังกลา่วใหผู้ย้ ืน่คำาขอหรอืผูไ้ดร้ับมอบอำานาจไวเ้ป็นหลักฐาน

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร

สถำนทีใ่หบ้รกิำร
(หมายเหต:ุ -)
งานจดัเก็บรายได ้กองคลัง องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลโคกสวา่ง
อำาเภอสำาโรง จังหวัดอบุลราชธานโีทร 0-4521-0723/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวัน
ศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุทีท่างราชการกำาหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น.

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ
ระยะเวลำในกำรดำำเนนิกำรรวม :60 นาที

ลำำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ
1) กำรตรวจสอบเอกสำร

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาความครบถว้นของเอกสาร/แจง้ผล
(หมายเหต:ุ -)

30 นาที -

2) กำรตรวจสอบเอกสำร
เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับชำาระคา่ธรรมเนยีม
(หมายเหต:ุ -)

5 นาที -

3) กำรพจิำรณำ
นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน/เจา้หนา้ทีบ่ันทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/จดั
เตรยีมใบสำาคัญการจดทะเบยีน/หนังสอืรับรอง/สำาเนาเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

1 วัน -

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมมีติ
นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบยีนพาณชิย์
ใหผู้ย้ ืน่คำาขอ
(หมายเหต:ุ -)

2 ชัว่โมง -



รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ
ลำำดบั ชือ่เอกสำร จำำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร

1) คำำขอจดทะเบยีนพำณิชย ์(แบบทพ.)
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำำเนำ 0 ฉบับ
หมำยเหต-ุ

กรมพัฒนาธรุกจิการคา้

2) บตัรประจำำตวัประชำชน
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำำเนำ 1 ฉบับ
หมำยเหต(ุพรอ้มลงนามรับรองสำาเนาถกูตอ้ง)

กรมการปกครอง

3) สำำเนำทะเบยีนบำ้น
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำำเนำ 1 ฉบับ
หมำยเหต(ุพรอ้มลงนามรับรองสำาเนาถกูตอ้ง)

กรมการปกครอง

4) หนงัสอืใหค้วำมยนิยอมใหใ้ชส้ถำนทีต่ ัง้สำำนกังำนแหง่ใหญโ่ดยให้
เจำ้ของรำ้นหรอืเจำ้ของกรรมสทิธิล์งนำมและใหม้พียำนลงชือ่
รบัรองอยำ่งนอ้ย 1 คน
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำำเนำ 0 ฉบับ
หมำยเหต(ุกรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น )

-

5) สำำเนำทะเบยีนบำ้นทีแ่สดงใหเ้ห็นวำ่ผูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นเจำ้บำ้น
หรอืสำำเนำสญัญำเชำ่โดยมผีูใ้หค้วำมยนิยอมเป็นผูเ้ชำ่หรอื
เอกสำรสทิธิอ์ยำ่งอืน่ทีผู่เ้ป็นเจำ้ของกรรมสทิธิเ์ป็นผูใ้หค้วำม
ยนิยอมพรอ้มลงนำมรบัรองสำำเนำถกูตอ้ง
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำำเนำ 1 ฉบับ
หมำยเหต(ุกรณีผูป้ระกอบพาณชิยกจิมไิดเ้ป็นเจา้บา้น )

-

6) แผนทีแ่สดงสถำนทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพำณิชยกจิและสถำนทีส่ำำคญั
บรเิวณใกลเ้คยีงโดยสงัเขปพรอ้มลงนำมรบัรองเอกสำร
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำำเนำ 0 ฉบับ
หมำยเหต-ุ

-

7) หนงัสอืมอบอำำนำจ (ถำ้ม)ี พรอ้มปิดอำกรแสตมป์ 10 บำท
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำำเนำ 0 ฉบับ
หมำยเหต-ุ

-

8) สำำเนำบตัรประจำำตวัประชำชนของผูร้บัมอบอำำนำจ (ถำ้ม)ี พรอ้ม
ลงนำมรบัรองสำำเนำถกูตอ้ง
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำำเนำ 1 ฉบับ
หมำยเหต-ุ

กรมการปกครอง

9) สำำเนำหนงัสอือนุญำตหรอืหนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ำำหนำ่ยหรอืให้
เชำ่สนิคำ้ดงักลำ่วจำกเจำ้ของลขิสทิธิข์องสนิคำ้ทีข่ำยหรอืใหเ้ชำ่
หรอืสำำเนำใบเสร็จรบัเงนิตำมประมวลรษัฎำกรหรอืหลกัฐำนกำรซือ้
ขำยจำกตำ่งประเทศพรอ้มลงนำมรบัรองสำำเนำถกูตอ้ง
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ
สำำเนำ 1 ฉบับ
หมำยเหต(ุใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการขายหรอืใหเ้ชา่แผน่ซดีี
แถบบันทกึวดีทิศันแ์ผน่วดีทิศันด์วีดีหีรอืแผน่วดีทีัศนร์ะบบดจิทิัลเฉพาะที่
เกีย่วกบัการบันเทงิ)

-

10) หนงัสอืชีแ้จงขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทนุและหลกัฐำน
แสดงจำำนวนเงนิทนุหรอือำจมำพบเจำ้หนำ้ทีเ่พือ่ทำำบนัทกึถอ้ยคำำ
เกีย่วกบัขอ้เท็จจรงิของแหลง่ทีม่ำของเงนิทนุพรอ้มแสดงหลกัฐำน

-



ลำำดบั ชือ่เอกสำร จำำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร
แสดงจำำนวนเงนิทนุก็ได้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ
สำำเนำ 0 ฉบับ
หมำยเหต(ุใชใ้นกรณีประกอบพาณชิยกจิการคา้อญัมณีหรอืเครือ่ง
ประดับซึง่ประดับดว้ยอญัมณี)

คำ่ธรรมเนยีม
ลำำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ)

1) คำ่ธรรมเนยีมกำรจดทะเบยีน (คำำขอละ)

(หมายเหต:ุ -)

คำ่ธรรมเนยีม 50 บาท

2) คำ่ธรรมเนยีมคดัสำำเนำเอกสำร (ชุดละ)
(หมายเหต:ุ -)

คำ่ธรรมเนยีม 30 บาท

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะนำำบรกิำร
ลำำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะนำำบรกิำร

1) รอ้งเรยีนณชอ่งทางทีย่ืน่คำาขอ
(หมายเหต:ุ -)

2) รอ้งเรยีนตอ่ กองคลัง องคก์ารบรหิารสว่นตำาบลโคกสวา่ง ตำาบลโคกสวา่ง อำาเภอสำาโรง จังหวัดอบุลราชธานี
(หมายเหต:ุ (0-4521-0723))

3) โทรศพัท ์: 0-4521-0723
(หมายเหต:ุ -)

4) เว็บไซต ์ :www.khoksawangubon.go.th
(หมายเหต:ุ -)

5) ศนูยบ์รกิารประชาชนสำานักปลดัสำานักนายกรัฐมนตรี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300))

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก
ลำำดบั ชือ่แบบฟอรม์

1) คูม่อืการกรอกเอกสาร
(หมายเหต:ุ -)

หมำยเหตุ
-



ชือ่กระบวนงำน:(ใสช่ือ่กระบวนงาน)

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน:(ชือ่หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ ในสว่นของกระบวนงาน) (Division, Department, Ministry)

ประเภทของงำนบรกิำร:(ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร)

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: (ใสช่ือ่ประเภทงานบรกิาร)

กฎหมำยทีใ่หอ้ำำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่ก ีย่วขอ้ง:(ใสช่ือ่ก.ม.ทีใ่หอ้ำานาจการอนุญาต)

ระดบัผลกระทบ:(ใสร่ะดับผลกระทบ)

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร:(ใสพ่ืน้ทีใ่หบ้รกิาร)

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ำำหนดระยะเวลำ:(ใสก่ฎหมายทีก่ำาหนดระยะเวลา)

ระยะเวลำทีก่ำำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้กำำหนด ฯลฯ: (ใสร่ะยะเวลาตามทีก่ฎหมายกำาหนด)

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน:

จำานวนเฉลีย่ตอ่เดอืน 
จำานวนคำาขอทีม่ากทีส่ดุ 
จำานวนคำาขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน:

เอกสารฉบับนีด้าวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสำาหรับประชาชน
Backend.info.go.th

วนัทีเ่ผยแพรคู่ม่อื: -

ขอ้มลูสำำหรบัเจำ้หนำ้ที่


