
รายงานการยืมทรัพย์สินของทางราชการ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .......................... 
การยืมของบุคคลยืมใช้ภายในหน่วยงานหรือยืมไปใช้นอกสถานที่ 

หน่วยงาน ..................................................... 
ตั้งแต่เดือน ............................................................... 

ล าดับ
ที ่

ชื่อประเภท รายละเอียด/
ยี่ห้อ/รุ่น 

จ านวน รหัสครุภัณฑ์
ในระบบ 
online 

รหัส
สินทรัพย์ใน

ระบบ 
GFMIS 

ยืมพัสดุ ประสงค์
ส่งคืน

ครุภัณฑ์ 

วันที่ส่งคืน
ครุภัณฑ์ 

หมายเหตุ 
วันที่ยืม หน่วยงาน 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

 



รายงานการยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ 
หน่วยงาน .................................................................... 

ตั้งแต่เดือน ................................................................................... 
 

ล าดับ
ที ่

ชื่อประเภท รายละเอียด/
ยี่ห้อ/รุ่น 

จ านวน รหัสครุภัณฑ์
ในระบบ 
online 

รหัส
สินทรัพย์ใน

ระบบ 
GFMIS 

ยืมพัสดุ ประสงค์
ส่งคืน

ครุภัณฑ์ 

วันที่ส่งคืน
ครุภัณฑ์ 

หมายเหตุ 
วันที่ยืม หน่วยงาน 

           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           

 



ทะเบียนคุมการยืมใช้พัสดุ 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ........................................... 

 
ล าดับที่ รายการ หมายเลขหรือรหัส จ านวน ยืมพัสดุ คืนพัสดุ หมายเหตุ 

วันที่ยืม ชื่อผู้ยืม วันที่คืน ชื่อผู้คืน 
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         



บย. ....................../....................... 
 

ใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ ์
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกสวา่ง 
(การยมืระหว่างหน่วยงานของรัฐ) 

 
หน่วยงาน ................................................... 

วันท่ี ............. เดือน ............................. พ.ศ. .................. 
 ตามที่หน่วยงาน ........................................................ มีหนังสือที่ ................................... ลงวันท่ี .............................. 
เรื่อง ............................................................................................................................................................................................ 
มีความประสงค์ขอยืมพสัดุของ ................................................................................ วัสดุประสงค์เพื่อ ..................................... 
................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................... 
ตั้งแต่วันท่ี ............... เดือน ......................... พ.ศ. ...............  ถึงวันท่ี .............. เดือน .......................... พ.ศ. ..................  ดังนี ้
ล าดับที ่ รายการ จ านวน/หน่วย รหัสครุภณัฑ ์ รหัสสินทรัพย์ใน

ระบบ GFMIS 
หมายเหต ุ

      
      
      
      
      
 
 ตามรายการที่ยืมข้างต้น ผู้ยืมจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดการช ารุด หรือใช้การ
ไม่ได้ หรือสูญหายไป ผู้ยืมจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสยีค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้ เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 ผู้ยืมขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ทั้งนี้จะส่งคืนพัสดุ ในวันท่ี .......... เดือน ..........................พ.ศ. .............. 
เสนอ ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ (   )  ตรวจสอบแล้ว โดย นาย/นาง/นางสาว ............................................................... เจ้าหน้าที่พัสด ุ
 
 
 ลงช่ือ   หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ ลงช่ือ           ผู้อนุมัติ 
      (......................................)           (...........................................) 
ต าแหน่ง ......................................................   ต าแหน่ง .............................................. 
 
 (   )  ไดร้บัพัสดจุากหน่วยงานแลว้เมื่อวันท่ี ............ เดือน ........................... พ.ศ. ................ 
 
 ลงช่ือ   ผู้ยืมพสัดุ/ผู้รับของแทน  ลงช่ือ           ผู้จ่ายพัสด ุ
      (......................................)             (...........................................) 
ต าแหน่ง ......................................................    ต าแหน่ง .............................................. 
 
 
หมายเหตุ : เมื่อครบก าหนดเวลายืมให้ผู้อนุมตัิให้ยืมหรือผูร้ับหน้าทีแ่ทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหย้ืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่
วันท่ีครบก าหนดตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 (หมวด 9 การบริหาร
พัสดุ ส่วนท่ี 2 การยืม ข้อ 207-211) 
 



บย. ....................../....................... 
 

ใบยืมพัสดุ/ครุภัณฑ ์
องค์การบริหารส่วนต าบลโคกสวา่ง 

(การให้บุคคลยมืใช้ภายในหน่วยงาน หรือยืมไปใช้นอกสถานที่) 
 

หน่วยงาน ................................................... 
วันท่ี ............. เดือน ............................. พ.ศ. .................. 

 ข้าพเจ้า ..................................................................................... ต าแหน่ง ................................................................... 
ส านัก/กอง/กลุ่ม .............................................................................. กรม ................................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท์ ........................................................................... หมายเลขโทรศัพท์เคลื่อนท่ี ............................................ 
มีความประสงค์ขอยืมพสัดุของ ................................................................................ วัสดุประสงค์เพื่อ ..................................... 
................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................... 
ตั้งแต่วันท่ี ............... เดือน ......................... พ.ศ. ...............  ถึงวันท่ี .............. เดือน .......................... พ.ศ. .................. ดังนี ้
ล าดับที ่ รายการ จ านวน/หน่วย รหัสครุภณัฑ ์ รหัสสินทรัพย์ใน

ระบบ GFMIS 
หมายเหต ุ

      
      
      
      
      
 
 ตามรายการที่ยืมข้างต้น ผู้ยืมจะดูแลรักษาเป็นอย่างดี และส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดการช ารุด หรือใช้การ
ไม่ได้ หรือสูญหายไป ผู้ยืมจะจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดมิโดยเสยีค่าใช้จ่ายเอง หรือชดใช้ เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะ
และคุณภาพอย่างเดียวกัน หรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืมตามหลักเกณฑ์ที่กระทรวงการคลังก าหนด 
 ผู้ยืมขอรับผิดชอบโดยไม่มีเงื่อนไขใด ๆ ท้ังสิ้น ทั้งนี้จะส่งคืนพัสดุ ในวันท่ี .......... เดือน ..........................พ.ศ. .............. 
 ลงช่ือ   ผู้ยืมพสัด ุ  ลงช่ือ           หัวหน้าหน่วยงานผู้ยืม 
      (......................................)           (...........................................) 
ต าแหน่ง ......................................................   ต าแหน่ง .............................................. 
 

เสนอ ผ่านหัวหนา้เจ้าหนา้ที่พัสดุ  (   ) ตรวจสอบแล้วโดย นาย/นาง/นางสาว.......................................................... เจา้หนา้ที่พัสด ุ
 (  ) ยืมใช้ภายในสถานท่ีของหน่วยงาน   (  )  ยืมใช้นอกสถานท่ี 
 ลงช่ือ   หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสด ุ ลงช่ือ           ผู้อนุมัติ 
      (......................................)           (...........................................) 
ต าแหน่ง ......................................................   ต าแหน่ง .............................................. 
 

 (   )  ไดร้บัพัสดุแล้วเมื่อวันท่ี ............ เดือน ........................... พ.ศ. ................ 
 
 ลงช่ือ   ผู้ยืมพสัดุ/ผู้รับของแทน  ลงช่ือ           ผู้จ่ายพัสด ุ
      (......................................)             (...........................................) 
ต าแหน่ง ......................................................    ต าแหน่ง .............................................. 
 

หมายเหตุ : เมื่อครบก าหนดเวลายืมให้ผู้อนุมตัิให้ยืมหรือผูร้ับหน้าทีแ่ทนมีหน้าที่ติดตามทวงพัสดุที่ใหย้ืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่
วันท่ีครบก าหนดตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดภุาครัฐ พ.ศ. 2560 (หมวด 9 การบริหาร
พัสดุ ส่วนท่ี 2 การยืม ข้อ 207-211) 


